Ciechocinek, 13 luty 2020r.

Oagloszenie

Szanowni Panstwo,

$P ZOZ Sanatorium Uzdrowiskowe MSWIA ,ORION" w Ciechocinku
Poszukuje kandydatow na stanowisko: Specijalisty ds. administracyjnych

Wymodi i obowigzki na stanowisku specjalisty ds. administracyjnych
w Samodzielnym Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej Sanatorium
Uzdrowiskowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji ORION
w Ciechocinku:

1. Prowadzenie ewidencji iloéciowo — wartoéciowej sprzetu | materiatow w
Sanatorium oraz kontrola ich uzytkowania i magazynowanid,

2. Praca na dokumentach rozliczeniowych potrzebnych do prowadzenia
gospodarki materiatowo - magazynowe.

3. Kontrola zapasdéw magazynowych.

4, Uzgadnianie ksigg ewidencyjnych z magazynierem | oddziatami w
Sanatorium.

5. Sprawdzanie rachunkéw, fakiur pod wzgledem rachunkowym.

6. Uzgadnianie z Dziatem Finansowo-ksiggowym potrzebnych zakupow |
ich realizacja.

7. Nadzor nad racjonalnym gospodarowaniem materiatami

kancelaryjnymi i biurowymi.

Rozliczanie inwentaryzacii.

. Przygotowywanie propozycji do planu zakupow i inwestycii.

0. Wspdtuczestnictwo w przy likwidacjach sprzetu i mienia Sanatorium.

1.Znajomos¢ programoéw Excel, Word.

12. Posiadanie szerokiej wiedzy i doswiadczenia w obszarze HR.

13.Mile widziane doswiadczenie pracy w placéwkach medycznych lub
sanatoriach.

Predyspozycije:

Doktadnosc.

Terminowosc.

Samodzielnose.

Cierpliwosc.

Komunikatywno$¢.

Umiejetno$¢ analitycznego myslenia.
Zdolnos¢ pracy z duzq ilodcig danych.
Odporno$¢ na stres.
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Zainteresowane osoby proszone sq o skladanie podan (CV) na | pietrze pokdj
112 lub w sekretariacie pokéj 109 lub przestanie e-mailem na adres:
kadry@sanatoriummswia.pl do dnia 18 lutego 2020r.
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Wiecej informacji pod nr 54 283 91-12 SP ZOZ Sanatorjum l}:’z?lsowiskowego

SW A ORION"



Klauzula informacyjna (kandydaci do pracy)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) informuje sie, ze:

1.

oo

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej Sanatorium Uzdrowiskowe Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i
Administracji ,ORION” w Ciechocinku, ul. Warzelniana 1, 87-720 Ciechocinek,
zwanym dalej sanatorium;

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w SP ZOZ Sanatorium Uzdrowiskowe
MSWIA ,ORION” w Ciechocinku jest mozliwy pod adresem e-mail
lod@sanatoriummswia.pl, a takze pod adresem wskazanym w pkt. 1;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg dla potrzeb aktualnej i przysztych
rekrutacji - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a i ¢ ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26
czerwca 1974 r.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres rekrutacji, nie dtuzej
niz rok czasu po zakonczeniu roku, kiedy zostaty ztozone dokumenty lub do czasu
cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Panstwa dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom.

Administrator danych nie przekazuje Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowe.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, zgodnie z ogdlnym
rozporzgdzeniem o ochronie danych, a takze prawo do cofniecia zgody.

Jesli uznajg Panstwo, iz przetwarzanie przez Administratora Panstwa danych
osobowych narusza przepisy dot. ochrony danych osobowych, majg Panstwo
prawo wnies$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, fax. 22 531 03 01,
www.uodo.gov.pl),

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o
przepisy prawa, a w pozostatym zakresie jest dobrowolne.

Data, Czytelny podpis kandydata
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